
Restplätze

Tagesseminare 2026

Interdisziplinär

Akademie für Gesundheitsberufe
Interdisziplinäre Fort- und Weiterbildung



MA UKU: Anmeldeformular oder Online-SAP-Anmeldung

Externe:  Online-Anmeldung

Für alle Seminare gilt einen Mindestteilnehmeranzahl von 12 TN

(1) Digitales Office: Büroorganisation
       und Zeitmanagement effizient mit
       elektronischen Tools umsetzen

Zielgruppe
Interdisziplinär

Termine
25.11.2026 von 08:30 h - 15:45 h

(Campus Nord, Lise-Meitner-Straße 7/1)

Inhalt
•	 Analyse/Optimierung pers. Arbeitsstil

•	 Für alle Zeiten aufgeräumt: Entrümpelung 

leicht gemacht

•	 Effektive und effiziente Schreibtischorgani-

sation, digitale Ablage und Wiedervorlage

•	 Workflow und Effizienz-Tipps: Strategien für 

den Umgang mit der Info- und E-Mail-Flut

•	 Unterbrechungen minimieren und Zeitfres-

ser eliminieren

•	 Alle Aufgaben im Griff : Erfolgreich priorisie-

ren, entscheiden und delegieren

•	 ToDo-Liste, Kalender + Co.: Top-Tools für die 

elektronische Tagesplanung

Dozent*in: Alja Renk

Gebühr: 299,00 EUR/TN
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Stornobedingungen
Bei Rücktritt nach verbindlicher Anmeldung (Eingang) werden 

Bearbeitungsgebühren in Höhe von 40,00 EUR erhoben. Bei 

einem Rücktritt ab 4 Wochen vor Veranstaltungsbeginn wird die 

komplette Kursgebühr in Rechnung gestellt. Ein Rücktritt kann 

nur in schriftlicher Form erfolgen und ist erst wirksam, wenn der 

Rücktritt schriftlich von uns bestätigt wurde.

Anmeldung MA UKU: SAP Fiori-Anmeldung über Vorgesetzte 
Externe:                             Online-Anmeldung 

Seminargebühr
Finden Sie bei den einzelnen Seminarbeschreibungen.

Technische Voraussetzungen zur Teilnahme an Webseminaren
Jede*r TN benötigt einen separaten PC/ Tablet/Laptop mit Kamera, Mikrofon und einen 
stabilen Internetzugang. 

Methodik
a) Interaktive Web-/Präsenzseminare

b) Gruppenarbeit und Fallbearbeitung

c) Vorträge
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Akademie für Gesundheitsberufe
Interdisziplinäre Fort- und Weiterbildung
Albert-Einstein-Allee 23
89081 Ulm 
0731 500 43082
uku.ifw@uniklinik-ulm.de
www.uniklinik-ulm.de/wb

St
an

d:
 M

on
at

/2
0X

X



„Bildung ist der Pass für die Zukunft, denn das Morgen gehört denen, die sich heu-
te darauf vorbereiten.“

„Education is the passport to the future, for tomorrow belongs to those who pre-
pare for it today.“ (Malcolm X)

Interdisziplinäre Fort- und Weiterbildung


